(Degisik: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) ORTAOKUL VE
ORTAOGRETIM KURUMU OGRENCILERINE BARINMA HiZMETi
VEREN OZEL KURUMLARIN STANDARTLARI iLE CALISMA USUL
VE ESASLARI HAKKINDA YONERGE

_ BIRINCI BOLUM
(Degisik Ibare: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Amag, Kapsam,
Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1- (Degisik: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) (1) Bu
Yonergenin amaci, ortaokul ve ortadgretim kurumlarinda Ogrenim goren
ogrencilere barinma hizmeti veren 6zel kurumlarin boliimleri, kullanilacak arag
gerecleri, verilecek hizmet standartlar1 ile ¢alisma usul ve esaslarimi
belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (Degisik: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) (1) Bu
Yonerge, Ortaokul ve Ortadgretim Kurumlari Ozel Barinma Hizmetleri
Yonetmeligi hiikiimleri kapsaminda agilan kurumlari kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (Degisik: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) (1) Bu
Yonerge, 11/9/2020 tarihli ve 31241 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
Ortaokul ve Ortadgretim Kurumlar1 Ozel Barmma Hizmetleri Yonetmeligine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu Yo6nergede yer alan;

a) Belletici/nobetgi memur odasi: Kurumda gece boyunca noébet tutan
belletici ya da yonetim memuru i¢in tahsis edilmis odayz,

b) Calisma odast: Ogrenci yurt ve pansiyonlarinda dgrencilerin derse ve
sinavlara hazirlanma, 6dev yapma, okulda 6grendiklerini pekistirme ve benzeri
etkinlikleri gerceklestirmeleri amaciyla ayrilan yerti,

¢) Cok amagli salon: Ogrencilerin sosyal, sanatsal, kiiltiirel veya sportif
etkinlikleri yapmalari igin ayrilmis yeterli biiyiikliikteki yeri,

¢) Diger personel: Kurumlarda yonetici, yonetim memuru, belletici ve
rehber 6gretmen disindaki personeli,

d) Dinlenme odas:: Ogrencilerin sohbet edebilecekleri, sosyal
etkinliklerde bulunabilecekleri yeri,

e) Erzak deposu/ambar: Mutfakta kullanilacak gida maddelerinin uygun
sartlarda saklandig1 yeri,



f) (Degisik: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Hizmet sunum
taahhiitnamesi: Barmmma hizmetini sunan kurum ile barinma hizmetini alan
ogrenci/velisi arasinda imzalanan ve bilgilerinin 6zel barinma hizmetleri
modiiliine girildigi, taraflarin yilikiimliiliikklerinin yer aldigi, bulunmasi1 gereken
asgari hususlarin Bakanlik¢a belirlendigi ve Genel Miidiirliigiin internet
sayfasinda yayimlanan taahhitnameyi,

g) Kitaplik: Kuruma ait kiitiiphane, calisma odasi ve yatakhanelerde
kitaplarin konulabilecegi dolabi,

g) Kiitiiphane: Okuma/calisma alan1 ile kitapliklarin  bulundugu,
ogrencilerin 6diing kitap almalarina, ders calismalarina ve internet erisimine
imkan veren yeri,

h) Mescit/ibadethane: Ogrencilerin ve personelin rahatca ulasabildigi ve
istedigi zaman ibadet edebilecegi, dogal aydinlatma ve havalandirmasi bulunan
oday1,

1) Mutfak: Yemeklerin pisirildigi, numunelerinin saklandigi, yemek
pisirme ve dagitim malzemelerinin bulundugu yeri,

i) Spor odasi/salonu: Ogrencilerin spor yapmalarina imkan verecek
gerekli arag-gere¢ ve donanimi saglanmis, yeterli biiyiikliikteki yeri,

j) Yatakhane: Ogrencilerin yatmalari, dinlenmeleri ve &zel esyalarin
bulundurmalar1 amaciyla tahsis edilmis oday1,

k) Yemekhane: Ogrencilerin kurum tarafindan hazirlanan veya temin
edilen yemekleri yemeleri i¢in ayrilmis boliimii,

) (Degisik: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Y0netmelik: Ortaokul
ve Ortadgretim Kurumlar Ozel Barinma Hizmetleri Y 6netmeligini,

m) (Ek: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Genel Miidiirlik: Ozel
Ogretim Kurumlar1 Genel Miidiirliigiinii,

n) (Ek: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Ogrenci Pansiyonu:
Ortadgretim kurumu Ogrencileri igin, kullanim hakkinin tamami kuruma ait
mustakil bir bina veya etrafi ihata duvari ile gevrili ortak bir tasmmazin
uzerinde, tamami kuruma ait mustakil birden fazla binadan olusan, en az bir ay
olmak {izere barinma hizmetlerinin sunuldugu kurumu,

0) (Ek: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Ogrenci Yurdu: Ortaokul
ve imam-hatip ortaokulu 6grencileri veya ortadgretim kurumlar1 6grencileri igin,
kullanim hakkinin tamami kuruma ait mistakil bir binadan veya etrafi ihata
duvar ile ¢evrili ortak bir tasinmazin iizerinde, tamami kuruma ait mistakil
birden fazla binadan olusan, yatakhaneleri, ortak kullanim alanlar1 bulunan ve
toplu hizmetlerin sunuldugu kurumu,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Kurumlarin Ac¢ilisi, Inceleme Raporlari, Yerlesim Plami ve Kontenjan
Belirlenmesi



(Degisik: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Kurumlarm acihisi ve
acilis sonrasi yapilacak degisiklikler

MADDE 5- (1) Kurum agmak isteyenler asagidaki belgelerle birlikte
kurum acilacak yerin milli egitim miidiirliigline miiracaat ederler:

a) (Degisik: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Y6netmelik eki Form
dilekce (Ek-1),

b) Kurum agacak veya devralacak kurucu, kurucu tiizel kisilik ise yonetim
organlarinin {iyeleri ve kurucu temsilcisi hakkinda (Degisik ibare: Makam
Oluru 10/04/2018-7322935) ilgilisine gore Yonetmeligin (Ek ibare: Makam
Oluru-06/04/2021-23733557) 5 inci  maddesinin iglinci  fikrast ile
Yonetmeligin (Ek ibare: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) 11 inci
maddesinin ti¢lincii fikrasinda belirtilen suglardan ceza almamis olduguna dair
adli sicil ve arsiv kayd1 belgesi.

c) Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise kurulus amaglart icinde O6grenci
barinma hizmetlerinin verilece§ine ya da kurumlarm isletmeciliginin
yapilacagina dair ifadenin de yer aldig1 ve tiizel kisinin niteligine gore Tiirkiye
Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis ana sozlesme, tiizilk ya da vakif senedi
fotokopisi.

¢) Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir (Ek ibare: Makam
Oluru 10/04/2018-7322935), nakil ve benzeri islemlerini yetkili kurulun
karariyla yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi genel kurul veya
yonetim kurulu kararinin fotokopisi.

d) (Degisik: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Binanin kurum

acilacak kat veya katlar1 i¢in ayr1 ayr diizenlenmis, ikiser adet A3 (297x420
mm) boyutlarindaki kagitlara ¢izilmis yerlesim plani ile kurum binasinin dis
cephesi, bina girig kapisi ve varsa bahgesinin renkli fotograflar1 ve tasinabilir
elektronik kaydi.

e) Yonetici ¢alisma izin teklifi ve kurum hizmete baslamadan 6nce gerekli
tiim personele iligkin calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun veya
kurucu temsilcisinin yazili beyan.

f) Kurum binasi kurucuya ait ise (Ek ibare: Makam Oluru-06/04/2021-
23733557) bina tapu senedinin; kurum binasi kiralik ise (Ek ibare: Makam
Oluru-06/04/2021-23733557) bina tapu senediyle bagvuru tarihi itibariyle en az
bir yillik kira s6zlesmesinin milli egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi.

g) (Degisik: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Kurum agilacak
binanin saglam ve dayanikli olduguna iligskin ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri,
yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya iiniversitelerin
ilgili bolumlerince dizenlenen teknik rapor ve ekleri ile teknik raporu
diizenleyen serbest insaat miihendisinin gecerliligi devam eden serbest ingaat
miihendisligi belgesi (SIM) ile is yeri tescil belgesi. Ancak; 18/3/2018 tarihli ve
30364 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Tirkiye Bina Deprem Y onetmeligine



gore yapi denetim firmalar1 denetiminde Og8renci barinma hizmetleri verecek
kurumlar olarak yapilmis ve yapir kullanim izin belgesi bulunan binalardan
saglam ve dayanikli olduguna iliskin belge istenmez.

&) Kurum acilacak binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna
iliskin 1lgili il veya ilge ¢evre saglik birimince diizenlenen rapor.

h) Kurum acilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gore gerekli
(Degisik ibare: Makam Oluru 10/04/2018-7322935) o6nlemlerin alindigina
iliskin itfaiye midiirligiince diizenlenen rapor.

1) Kurucu, bina iizerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip
olduguna dair belge.

1) (Degisik: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Kurum agilacak
binanin yap1 kullanma izni belgesi.

J) (Mulga: Makam Oluru-06/04/2021-23733557)

(2) Gergek kisilerde kurucu, tiizel kisilerde kurucu temsilcisi, birinci
fikrada belirtilen belgeler ile kurum a¢gmak i¢in ilgili milli egitim miidiirliigiine
miiracaat eder. Miiracaat eden kisiye, miiracaat tarthinin yazili oldugu bir alindi
belgesi verilir. Ilce milli egitim miidiirliiklerince, ilgili evrakla yapilan
miiracaatlara iliskin dosya (Ek ibare: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) ¢
1s glinii icinde bir iist yazi ile il milli egitim miidiirligiine gonderilir.

(3) Kurum devri ve kurucu temsilcisi degisikligi yapilmasi durumunda
asagidaki belgelerle ilgili milli egitim miidiirliigiine miiracaat edilir.

a) (Degisik: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Kurucusu tlzel
kisilik olan kurumlarda Yonetmeligin 11 inci maddesinin dokuzuncu fikrasinda
belirtilen yetkili kurul karar:.

b) Devreden ve devralan arasinda noter tarafindan diizenlenen devir
senedi.

c¢) Devralan gercek kisi ise kurucuya, tiizel kisi ise kurucu temsilcisine ait
bu maddenin birinci fikrasinin (a), (b), (c), (¢),(e), (f) ve (1) bentlerinde belirtilen
belgeler.

¢) (Ek: Makam Oluru 10/04/2018-7322935) Sadece kurucu temsilcisi
degisikliginde, Yonetmeligin (Ek ibare: Makam Oluru-06/04/2021-23733557)
11 inci maddesinin altinc1 fikrasinda belirtilen karar, lisans mezunu olduguna
iliskin belge ile adli sicil ve arsiv kaydi belgesi.

(4) Kurum tir ve seviye degisikligi yapmak isteyen kurum
kurucusu/kurucu temsilcisi, bu maddenin birinci fikrasinin (a) bendinde yer alan
form ile birlikte degisiklikle ilgili bu Yonergede belirlenen sartlar1 yerine
getirerek (Ek ibare: Makam Oluru 10/04/2018-7322935); ayni &6grenim
seviyesinde ve kurum tiirlinde barimacak 6grencilerin kiz veya erkek olmasina
iligkin kurum tiirii degisikliginde ise sadece bu maddenin birinci fikrasinin (a)
bendinde yer alan form ile ilgili milli egitim miidiirliigiine miracaat eder.

(5) (Degisik: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Kurum nakli
yapmak isteyen kurucu/kurucu temsilcisi, bu maddenin birinci fikrasinin (a), (d),



(0, (g), (&), (h), (1) ve (1) bentlerinde belirlenen belgelerle ilgili milli egitim
miidiirliigiine miracaat eder.

(6) (Degisik: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Kurucu veya
kurucu temsilcisi;

a) Kuruma bina, blok veya yeni kat ilavesi yapmak suretiyle kontenjan
veya yerlesim planinda degisiklik yapmak i¢in bu maddenin birinci fikrasinin
(d), (P, (9), (h, (1) ve (i) bentlerinde belirtilen belgeler,

b) Kurucu veya kurucu temsilcisi mevcut binada degisiklik yapmak veya
kullanilmayan kat/katlar1 kullanima a¢gmak suretiyle kontenjan veya yerlesim
plan1 degisikligi yapmak i¢in bu maddenin birinci fikrasinin (d), (g), ve (h)
bentlerinde belirtilen belgeler,

c¢) Binada degisiklik yapilmadan genel kontenjana etki eden yerlesim plani
degisikliklerinde bu maddenin birinci fikrasinin (d) bendinde belirtilen yerlesim
plani,

¢) Binada ve genel kontenjanda degisiklik yapilmadan yerlesim plam
degisikliklerinde bu maddenin birinci fikrasinin (d) bendinde belirtilen yerlesim
plani

ile birlikte 1lgili milli egitim midiirliigline miiracaat eder.

Inceleme raporlar

MADDE 6- (1) Kurum agilacak binalarda yapilan incelemede;
Yonetmelik ve bu Yonergede belirtilen esaslar dogrultusunda acilmasi istenen
kurumun tiirii ve seviyesi, ka¢ Ogrencinin barinabilecegine iligkin kontenjan
tespiti, O6grencinin saglikli ve giivenli bir ortamda barinma hizmeti almasina
yardim edici etkenler ile bagvuru belgelerinin uygunlugu dikkate alinir.

(2) Kurum binasinin dis cepheleri, bina giris kapisi, engelli rampas1 ve
asansOriin, varsa bahcenin gosterildigi renkli fotograflar elektronik ortamda
olusturularak inceleme raporu dosyasina eklenir.

Yerlesim plam

MADDE 7- (1) Kurumlar, tiir ve seviyesine gore hazirlanan yerlesim
planinda yer alan boliimleri diizenler.

(2) Yerlesim planlarinda; binanin arsaya yerlesimine, bahgesine, her kata
ait ayr1 ayr1 odalarin, koridorlarin ve diger boliimlerinin krokilerine ve
27/11/2007 tarihli ve 2007/12937 sayili Bakanlar Kurulu Karar1 ile yiiriirliige
konulan Binalarin Yangindan Korunmasina Dair Yonetmelik hiikiimlerine gore
yangin merdiveninin bulundugu yer ve ¢ikis kapilarina yer verilir.

(3) Yerlesim planlarinda belirtilen boliimler, amaglar1 disinda
kullanilamaz.

(4) (Degisik: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Ogrenci yurt ve
pansiyonlarinda kurum kontenjanindan fazla Ogrenci kaydedilemez ve
barindirilamaz.



(5) (Ek: Makam Oluru 10/04/2018-7322935) Kurumlar, tadilat da dahil
yerlesim plani degisikliklerini yapmadan once milli egitim miidiirliigiine yaz1 ile
bilgi verir. Kurum, tadilat veya yerlesim planm1 degisikliklerinde barinma
hizmetinin aksamamasi i¢in gerekli tedbirleri alir. Bildirimde bulunmasindan
itibaren ¢ ay icgerisinde gerekli tadilat veya yerlesim plam1 degisikligini
gergeklestirir. Siire bitiminde milli egitim midirliigiince uygun goriilmesi
halinde bir defaliina {i¢ aya kadar siire uzatim yapilabilir.

Yatakhane, calisma odasi, kiitiiphane ve diger boliimlerin pencere
alam

MADDE 8- (1) Kurumlarin yatakhane ve ¢alisma (Degisik ibare:
Makam Oluru 10/04/2018-7322935) odalarindaki pencerelerin  dogal
havalandirmay1 saglamasi1 gerekir. Bu bdliimlerdeki toplam pencere alani, o
boliimiin taban alaninin %10’undan az olamaz. Yeterli aydinlatma ve merkezi
havalandirma sistemi bulunan kurumlarda yonetim odalari, ziyaret¢i goriisme
odasi, kiitiiphane, dinlenme odasi, yemekhane, spor odasi, revir odasi, erzak
deposu ve diger boliimlerde pencere sart1 aranmaz.

Tavan yiiksekligi

MADDE 9- (1) Kurumlarda boliimlerin tavan yiiksekligi taban ile tavan
arasindaki mesafe Olgiilerek belirlenir. Tavan yiiksekligi (Degisik ibare:
Makam Oluru 10/04/2018-7322935) 2,4 metreden az olamaz. Tavan
yiiksekliginin 3 metreden fazla olmasi durumunda, hacim hesaplanirken tavan
yiiksekligi 3 metre olarak kabul edilir. (Ek cimle: Makam Oluru 10/04/2018-
7322935) Egimli tavan bulunan yerlerde bu boliimlerin diizenlenebilmesi igin,
tavan yiiksekliginin 2,4 metre ve daha fazla yiikseklikteki kismin alan1 ve hacmi
Olgllerek pencere alani ve kontenjan belirlenir.

(2) Kurumlarin, kontenjana esas teskil eden alan veya hacimleri
hesaplanirken ¢ikan nihai sonucun kiisuratli olmas1 halinde 0,5 ve tstii degerler
bir iist rakama yuvarlanir.

Kurumlarin 6grenci kontenjanlari

MADDE 10- (1) Ogrenci yurt ve pansiyonlarinda;

a) (Degisik: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Yatakhanelerde her
bir 6grenci igin en az 10 m® hacim diisecek sekilde kontenjan belirlenir.
Yatakhane igerisinde bulunan banyo, tuvalet ve lavabo alani yatakhane hacim
veya alan hesabina dahil edilmez.

b) (Degisik: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Ogrenci yurt ve
pansiyonlarinda bir yatakhanede en az 3, en fazla 6 6grenci barmabilir.

¢) (Mulga: Makam Oluru-06/04/2021-23733557)

¢) (Mulga: Makam Oluru-06/04/2021-23733557)

(2) (Mulga: Makam Oluru-06/04/2021-23733557)

(3) (Mulga: Makam Oluru-06/04/2021-23733557)



(4) (Degisik: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Ogrenci yurt ve
pansiyonlarindaki kiitiiphane ve calisma odalarinin toplam alani, kurum
kontenjaninin 3/4’ii kadar m? den az olamaz.

(5) Ogrenci yurtlarinda ve yemek hizmeti veren 6grenci pansiyonlarinda
yemekhane ve varsa kantine ait oturma boliimiinliin toplam alant kurum
kontenjanin (Degisik ibare: Makam Oluru 10/04/2018-7322935) 1/3’U kadar
m2 den az olamaz.

(6) Ogrenci yurt ve pansiyonlarinda genel kontenjan tespit edilirken,
banyo, tuvalet ve lavabolarin sayisi ile yatakhane, yemekhane, ¢alisma odalart,
kiitiiphane alanlarinin ve kontenjana esas teskil eden Yonergede gecen diger
boliimlerin en diisiik olaninin kontenjani esas alinir.

(7) (Mulga: Makam Oluru-06/04/2021-23733557)

(8) (Mulga: Makam Oluru-06/04/2021-23733557)

Yatakhane ve calisma odasi kapilari

MADDE 11- (1) Kurumlarda yatakhane ve c¢alisma odalarinin kapi
genisligi en az 80 cm olmalidir. Kapilarmin genisligi 140 cm’den fazla olursa
kapilar ¢ift kanath yapilir.

(2) Kapilarin genisligi, kap1 kasasinin igten ice ol¢iilmesiyle belirlenir.

(3)Yatakhane kapilar iceri dogru, ¢alisma odasi1 kapilari koridora dogru
acilir. Kapilarin igeri ya da disariya dogru ag¢ilmamasi hélinde, duvara paralel
olarak acilir sekilde siirgiilii kap1 yapilir. Koridor genisligi 2 metreden fazla ise
yatakhane kapilart disar1 dogru agilabilir.

(4) Kapilara esik yapilmaz. Esik yapilmasi halinde engelli bireylerin
hareketini, yangin ¢ikislarin1 ve benzeri eylemleri engellemeyecek 6nlemler
alinir.

Merdiven, engelli rampasi ve asansor

MADDE 12- (1) Kurum binalarinin merdiven genisligi, binaya verilen
toplam kontenjan dikkate alinarak 6grencilerin aynm1 anda gilivenli ve rahatlikla
inip cikabilecekleri genislikte olur.

(2) Kurum binalarmin merdiven genisligi; kontenjan1 en ¢cok 200 6grenci
olanlarda en az 1,2 metre olur. Bunun tzerindeki her 1-100 6grenci kontenjani
icin 0,2 metre daha ilave edilir. Kurumun biitiin katlarina ulasan asansor ve
asansorun jeneratore bagli olmas1 durumunda, kurumda merdiven genisligi en az
1 metre olur. Bu durumdaki kurumlarda, 200 6grenci kontenjaninin lizerindeki
her 1-200 6grenci kontenjani i¢in 0,1 metre daha ilave edilir. Yangin merdiveni
ile genisligi 1 metreden az olan merdivenler hari¢ olmak Uzere merdiven
genisligi hesabinda kurumda bulunan merdivenlerin toplam genisligi dikkate
aliir.

(3) Kurumlarin bulundugu binanin bahge ve bina girisinde merdiven
bulunmasi halinde bedensel engelli bireyler i¢cin rampa, dikey engelli lifti veya
giivenlik tedbirleri alimmis benzeri erisim imkanlart bulunur. Engelli



rampalarinin egimleri ilgili mevzuata uygun olmak sartiyla en fazla (EK ibare:
Makam Oluru-06/04/2021-23733557) % 6 olmalidir.

(4) Merdiven basamaklarinin algilanabilmesi ve kayip diismenin
onlenmesi icin basamaklara (Ek ibare: Makam Oluru-06/04/2021-23733557)
z1t renkli kaymaz seritler yapistirilir.

(5) (Degisik: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Kurumlarda
merdivenlerin her iki tarafina da engellilerle ilgili Tiirk Standartlar1 Enstitiisii
(TSE) standartlarina uygun korkuluk ve kiipeste yapilmasi, sahanlik ve
merdiven dosemelerinde ve kaplamalarinda da standartlara uyulmasi zorunludur.

(6) (Ek: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Birden fazla kat1 bulunan
kurumlarda, asansor veya engellilerin erisilebilirligini saglayan tagima ve iletme
sistemlerinin bulunmas1 gereklidir. Asansoriin engelliler icin TSE’nin belirledigi
standartlara, tasima ve iletme sistemlerinin ise TSE’nin belirledigi standartlar ile
Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanliginin engelliler i¢in belirledigi kat
sinir1, merdiven yapist ve azami yik tagima sartina uygun olmasi zorunludur.
Ancak kuruma ait binanin zemin katinda barinma hizmetinin verilebilmesi ve bu
kata engelli erisilebilirliginin saglanmasit hélinde diger katlar icin engelli
erisilebilirlik sart1 aranmaz.

Koridorlar

MADDE 13- (1) Ogrenci yurt ve pansiyonlarmin koridor genislikleri;
koridorda yatakhane ve c¢alisma odast bulunuyorsa ve bu koridordaki
yatakhanelerin toplam kontenjani en ¢ok 10 ise 1 metreden, en ¢ok 25 ise 1,2
metreden, en ¢ok 50 ise 1,5 metreden, 50°den ¢ok olanlarda 2 metreden az
olamaz.

(2) (Mulga: Makam Oluru-06/04/2021-23733557)

Su deposu

MADDE 14- (1) (Degisik: Makam Oluru-06/04/2021-23733557)
Kurumlarda su kesintisi durumunda kullanilmak iizere paslanmaz ¢elikten veya
TSE tarafindan belirlenmis standartlara uygun malzemeden yapilmis, kurum
kontenjanina gore kisi basi en az 30 litre su alabilecek hacimde, binanin
tesisatina bagli, modiiler su deposu veya tanki bulundurulur. Kurumda
Yemekhane veya mutfak varsa kurum kontenjanina gore kisi basi 10 litre daha
ilave edilir.

UCUNCU BOLUM
Kurumlarin Boliimleri

Ogrenci yurtlar

MADDE 15- (1) Ogrenci yurtlarinda bulunmasi gereken boliimler:

a) Arsiv ve dosya odasi: Istege bagli ve ihtiyaca cevap verecek blyukliikte
olur.



b) (Degisik: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Banyo: Ortadgrenim
Ogrencilerinin yurtlarinda her yatakhanede banyo bulunabilir. Ortadgrenim
Ogrencilerinin yatakhanelerinde banyo bulunmamasi halinde kurumda her 1-8
ogrenci icin soyunma bolimi de olan banyo bulunur. Ortaokul/imam-hatip
ortaokulu yurtlarinin yatakhanelerinde ise banyo bulunmaz. Bu yurtlarda da her
1-8 dgrenci i¢in soyunma boliimii de olan banyo bulunur.

c) Belletici odasi: Ortaokul/imam-hatip ortaokulu ve ortadgrenim
ogrencilerinin barindig1 yurtlarda en az 8 m2 biiyliklilkkte olur. Birden ¢ok
belletici oldugunda her biri i¢in 4 m2 daha ilave edilir.

¢) (Degisik: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Camasirhane ve iitii
odasi: Camagirlarin yikanip kurutulabilecegi camasir yikama odasi diizenlenir.
Bu alanda ¢amasir makinasi bulunur. Utii yapilabilecek uygun ortam ve
malzeme saglanir.

d) Cok amagli salon/spor odasi: Cok amagli salon veya spor odasi
(Degisik ibare: Makam Oluru 10/04/2018-7322935) istege bagli olarak
dizenlenir.

e) Diger personel odasi: Ihtiyaca cevap verecek biiyiikliikte olur.

f) (Degisik: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Dinlenme Odast:
Ogrencilerin sohbet edebilecekleri, sosyal etkinliklerde bulunabileceklersi,
televizyon seyredebilecekleri sekilde ve biiytiklukte diizenlenir.

g) Erzak deposu/ambar: Gida maddelerinin uygun sartlarda korunacagi
bicimde ve ihtiyaca cevap verecek buytklikte dizenlenir. (Ek ciimle: Makam
Oluru 10/04/2018-7322935) Ayrica; mutfak igerisinde bir alanda
dizenlenebilir.

g) (Degisik: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Calisma odast:
Yurtlarda kiitiiphane ve ¢alisma odasi toplam alani, her bir 6grenci i¢in 0,75
m2’den az olmamak iizere dgrenci sayisina yetecek kadar bir veya birden ¢ok
sayida calisma odas1 diizenlenir. Ogrencilerin ihtiyaglarina ve seviyelerine
uygun kitaplar, internet hizmeti, bilgisayar ve yazici bulunur veya bu hizmetler
bagimsiz  kiitiiphane  seklinde  diizenlenmis bir odada  verilebilir.
Kiitiiphane/kiitliphanelerin toplam alanmin biyiikligi, 10 uncu maddenin
dordiincii fikrasinda belirlenen oranda olmasi halinde ayrica g¢alisma odasi
diizenlenmeyebilir.

h) Giivenlik odasi/alani: Yurt binasinin girisinde veya disinda uygun bir
yerde ve yeterli buyuklikte olur.

1) Kantin/cay ocagr: Ihtiyaca cevap verecek biiyiikliikte uygun fiziki
sartlara ve donanima sahip olacak sekilde diizenlenir (Ek ibare: Makam Oluru
10/04/2018-7322935) veya yemekhane yahut dinlenme odasinda bu hizmet
verilebilir.

i) Kiitiiphane: En az 20 m2 biiyiikliigiinde olur. Ogrencilerin ihtiyaglarina
ve seviyelerine uygun Kitaplar, internet, bilgisayar ve yazici bulunur.



J) Mescit/ibadethane: En az 10 m2 biydklikte ve ibadet etmeye uygun,
dogal havalandirmasi1 ve aydinlatmasi saglanmis olarak diizenlenir. Ayrica,
abdest almaya uygun alan diizenlenir.

k) Mutfak: Ihtiyaca cevap verecek bilyiikliikte olur. Yemek pisirme,
saklama ve servis arag gerecleri ile temizlik araglar1 bulunur. Yemeklerin hizmet
alimi yoluyla temin edilmesi durumunda yemek servisi i¢in (Degisik ibare:
Makam Oluru 10/04/2018-7322935) gerekli tedbir alinir, bu durumda ayrica
mutfak bulunmasi sart1 aranmaz.

1) Miidiir odasi: En az 10 m2 olur.

m) Miidiir yardimcist odasi: En az 10 m2 olur. Kontenjani en az 150
ogrenci olan kurumlarda zorunludur.

n) Rehberlik odasi: Ortaokul/imam-hatip ortaokulu Ogrencilerinin
barindig1 yurtlarda en az 10 m2 biyiikliikkte olur. Ortadgrenim 6grencilerinin
barindig1 yurtlarda ise istege bagli olarak diizenlenir.

0) (Degisik: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Saglik odasi/revir:
Yurtlarda kontenjana bakilmaksizin, en az 10 m2 biiytiikliikte, i¢inde ilk yardim
dolabi, portatif bir sedye ve istirahat etmek lizere hazirlanmis en az bir yatagin
bulundugu saglik odasi/revir diizenlenir.

0) (Degisik: Makam Oluru 10/04/2018-7322935) Temizlik malzemeleri
odasi/yeri: Erzak deposu/ambar ve mutfaktan bagimsiz kilitlenebilir bir
oda/dolap/alan duizenlenir.

p) (Degisik: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Tuvalet ve lavabolar:
Ortadgrenim &grencilerinin yatakhanelerinde tuvalet ve lavabo bulunabilir.
Ortaokul/imam-hatip ortaokulu 6grencilerinin yatakhanelerinde ise tuvalet ve
lavabo bulunmaz. Ortaokul/imam-hatip ortaokulu ile bulunmamasi halinde
ortadgrenim Ogrencilerinin yatakhanelerinin bulundugu her kattaki yatakhane
kontenjanina gore o katta veya bir alt ya da bir iist katta her 1- 8 6grenci i¢in en
az bir tuvalet ve lavabo bulunur. Engelli 6grencilere barinma hizmeti verilen
katlarda tuvalet, lavabo ve banyolardan en az bir tanesi engelli bireylerin
kullanimina uygun sekilde diizenlenir. Erkek ve kadin personel i¢in her 15
personele kadar birer tuvalet ve lavabo ayrilir, bu tuvalet ve lavabo engelli
personele de uygun olarak duzenlenir.

r) Veli goriisme/ziyaretci alani/odasi: Ihtiyaca cevap verecek biiyiiliikte
girig katinda bulunur.

s) Yatakhane: Bu Yonergede belirlenen standartlara uygun biyuklikte ve
en az 40 6grenci kontenjanina gore diizenlenir, yatakhane odalarindan en az biri
engelli erisimine uygun bi¢imde olur.

s) Yemekhane: Ogrenci kontenjanina uygun biiyiikliikte, ihtiyaca cevap
verecek sekilde diizenlenir. (Mdulga cuimle: Makam Oluru-06/04/2021-
23733557) (...)

t) Yonetim memuru odasi: En az 8 m2 biiytikliikte olur.



u) (Ek: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Kurumda televizyon
salonu, konferans/toplant1 salonu, spor alanlari, ylizme havuzu, hamam/sauna
gibi boliimler istege bagh olarak agilabilir.

(2) Yurt binalarinda giris kapilar1 ve binanin tim dis cephelerini
goriintlileyen, yeterli ¢oziiniirlilkte ve en az li¢ aylik kamera kaydini saklama
6zelligi bulunan goriintiileme sistemi bulunur.

Ogrenci pansiyonlari

MADDE 16- (1) Ozel 6grenci pansiyonlarinda bulunmasi gereken
bolimler:

a) Arsiv ve dosya odast: Istege bagli ve ihtiyaca cevap verecek biiyiikliikte
olur.

b) (Degisik: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Banyo: pansiyonlarin
her yatakhanesinde banyo bulunabilir. Banyo bulunmamasi halinde kurumda her
1-8 6grenci igin soyunma boliimii de olan banyo bulunur.

c) Belletici odasi: ortadgrenim Ogrencilerinin - barindigi  6grenci
pansiyonlarinda en az 8 m2 biiyiikliikte olur. Birden ¢ok belletici oldugunda her
biri icin 4 m2 daha ilave edilir.

¢) (Degisik: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Camasirhane ve Ut
odasi: Camasirlarin yikanip kurutulabilecegi ¢amasir yikama odasi diizenlenir.
Bu alanda camasir makinast bulunur. Utii yapilabilecek uygun ortam ve
malzeme saglanir.

d) Cok amagli salon veya spor alani: Istege bagl olarak 20 m2 den az
olmayacak sekilde diizenlenir.

e) Diger personel odasi: Thtiyaca cevap verebilecek biiyiikliikte olur.

f) (Degisik: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Dinlenme Odasi:
Ogrencilerin sohbet edebilecekleri, sosyal etkinliklerde bulunabilecekleri,
televizyon seyredebilecekleri sekilde ve biiyiikliikte diizenlenir.

g) Erzak deposu / ambar: Yemek hizmeti verilmesi halinde gida
maddelerinin uygun sartlarda korunacagi bi¢cimde ve ihtiyaca cevap verecek
blyuklukte dizenlenir. (Ek ctmle: Makam Oluru 10/04/2018-7322935)
Ayrica; mutfak icerisinde bir alanda diizenlenebilir.

g) (Degisik: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Calisma odast:
Pansiyonlarda kiitiiphane ve ¢alisma odasi, toplam alan1 her bir 6grenci i¢in 0,75
m?'den az olmamak iizere dgrenci sayisina yetecek kadar bir veya birden ¢ok
sayida calisma odasi diizenlenir. Ogrencilerin ihtiyaclarina ve seviyelerine
uygun kitaplar, internet hizmeti, bilgisayar ve yazict bulunur veya bu hizmetler
bagimsiz  kiitliphane  seklinde  diizenlenmis bir odada  verilebilir.
Kitlphane/kiitiiphanelerin toplam alanmin biiyiikligi, 10 uncu maddenin
dordiincii fikrasinda belirlenen oranda olmasi hélinde ayrica calisma odasi
diizenlenmeyebilir.

h) Giivenlik odasi/alani: Kurum girisinde veya disinda uygun bir yerde ve
yeterli biydklikte olur.



1) Kantin/cay ocag1: Istege bagl olup ihtiyaca cevap verecek biiyiikliikte,
uygun fiziki sartlara ve donanima sahip olacak sekilde diizenlenir.

i) Kiitiiphane: En az 20 m2 biiyiikliigiinde olur. Ogrencilerin ihtiyaclarina
ve seviyelerine uygun Kitaplar, internet, bilgisayar ve yazici bulunur.

J) Mescit/ibadethane: En az 10 m2 biydklikte ve ibadet etmeye uygun,
dogal havalandirmasi ve aydinlatmasi saglanmis olarak diizenlenir. Ayrica,
abdest almaya uygun bir alan duizenlenir.

k) Mutfak: Ortadgrenim Ogrencilerinin barindig1 pansiyonlarda ihtiyaca
cevap verecek biyuklukte olur ve saklama, servis ara¢ gerecleri, temizlik
araclart ile yerinde yemek yapilacaksa gerekli ara¢ gere¢ bulunur. (MUlga
cimleler: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) (...)

1) Miidiir yardimcist odasi: En az 10 m2 olur. Kontenjan1 en az 150
ogrenci olan kurumlarda zorunludur.

m) Miidiir odasi: En az 10 m2 olur.

n) Rehberlik odasi: Ortadgrenim 6grencilerinin barindigi pansiyonlarda
istege bagli olarak diizenlenir.

0) (Degisik: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Saglik odasi/revir:
Ortadogrenim Ogrencilerinin barindig1 pansiyonlarda kontenjana bakilmaksizin,
en az 10 m? biiyiikliikte, i¢inde ilk yardim dolab1, portatif bir sedye ve istirahat
etmek tlizere hazirlanmis en az bir yatagim bulundugu saglik odasi/revir
dazenlenir.

0) (Degisik: Makam Oluru 10/04/2018-7322935) Temizlik malzemeleri
odast/yeri: Erzak odas1 ve mutfaktan bagimsiz kilitlenebilir bir oda/dolap/alan
dlzenlenir.

p) (Degisik: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Tuvalet ve lavabolar:
Pansiyonlarin yatakhane odalarinda tuvalet ve lavabo bulunabilir, yatakhane
odalarinda tuvalet ve lavabo bulunmamasi halinde her kattaki yatakhane
kontenjanina gore 0 Katta veya bir alt ya da bir (st katta her 1-8 6grenci i¢in en
az bir tuvalet ve lavabo bulunur. Engelli 6grencilere barinma hizmeti verilen
katlarda tuvalet, lavabo ve banyolardan en az bir tanesi engelli bireylerin
kullannrmina uygun sekilde diizenlenir. Erkek ve kadin personel i¢in her 15
personele kadar birer tuvalet ve lavabo ayrilir, bu tuvalet ve lavabo engelli
personele de uygun olarak dizenlenir.

r) Veli goriisme/ziyaretci alani/odasit: Ihtiyaca cevap verecek biiyiiliikte
giris katinda bulunur.

s) Yatakhane: Bu Yodnergede belirlenen standartlara uygun buyuklikte ve
ogrenci kontenjanina gore diizenlenir, yatakhane odalarindan en az biri engelli
erisimine uygun bigimde diizenlenir.

s) Yemekhane: Ogrenci kontenjanina uygun biiyiikliikte, ihtiyaca cevap
verecek sekilde (Ek ibare: Makam Oluru 10/04/2018-7322935) istege bagl
olarak dlzenlenir.

t) Yonetim memuru odasi: En az 8 m2 blyuklukte olur.



u) (Ek: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Kurumda televizyon
salonu, konferans/toplant1 salonu, spor alanlari, ylizme havuzu, hamam/sauna
gibi boliimler istege bagh olarak agilabilir.

(2) Ogrenci pansiyonlarinda giris kapilar1 ve binanm tiim cephelerini
goriintlileyen, yeterli ¢oziiniirlilkte ve en az li¢ aylik kamera kaydini saklama
0zelligi bulunan goriintiileme sistemi bulunur.

Ogrenci apartlar
MADDE 17- (Milga: Makam Oluru-06/04/2021-23733557)

Ogrenci stiidyo daireleri
MADDE 18- (Milga: Makam Oluru-06/04/2021-23733557)

Diger hususlar

MADDE 19- (1) Ogrenci yurt ve pansiyonlarinin mescit/ibadethane,
kiitiphane ve dinlenme odalar1 disinda kalan béliimlerinin zemininde hali ve
benzeri kaplama malzemeleri kullanilamaz. Ancak oda iglerinde (Ek ibare:
Makam Oluru 10/04/2018-7322935), dinlenme odalarinda, merdivenlerde ve
koridorlarda ses yaliimi saglayan(Ek ibare: Makam Oluru 10/04/2018-
7322935), kaymamasi ig¢in gerekli tedbir alinmig yolluk tiirii malzeme
kullanilabilir.

(2) Kurum binas1 ya da binalarinin bahgeli olmasi durumunda, bahge
duvarla cevrilir.

(3) (Mulga: Makam Oluru-06/04/2021-23733557)

(4) Ogrenci yurt ve pansiyonlarinda 6grencilerin valizlerini koymak
amaciyla valiz odas1 kurum yonetimince diizenlenebilir.

(5) (Degisik: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Ogrenci yurt ve
pansiyonlarinda kullanima hazir jenerator bulunmasi zorunludur.

(6) Rahatsizlig1 nedeniyle yatakhane disinda istirahat etmesi gereken
6grencinin, bulunmasi halinde saglik odasi/revirde istirahat etmesi igin gerekli
imkanlar saglanir.

DORDUNCU BOLUM
Kurum Calisma Usul ve Esaslarn

(Degisik: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Yatakhane kullanim
esaslari

MADDE 20- (1) (Degisik ibare: Makam Oluru-06/04/2021-23733557)
Ogrenci yurt ve pansiyon yatakhanelerinde:

a) Her oOgrenci i¢in yatak, carsaf, nevresim ve kilifli yastiklar, iklim
sartlarina gore pike ve battaniye, bir kilitlenebilir elbise dolabi; ayrica kitaplik,
¢cop kovasi, perde bulundurulur.



b) Yatak, dolap, kitaplik ve ortamin tertip ve dilizeni, hizmet sunum
taahhiitnamesinde belirtildigi sekilde saglanir.

c) Yatakhanelerde kurumun ilan ettigi yatma saati esas alinir. Bu saatten
sonra yatakhanelerde uyuyanlarin rahatsiz edilmemesine dikkat edilir.

¢) Yatakhanelerde elektrik ocagi, gaz ocagi, elektrikli su 1siticisi, cay ve
kahve makinesi, 1sitma cihazi ve benzeri cihazlar kullanilmaz ve elektrik
tesisatina ilaveler yapilmaz.

d) Yataklar, tek kisilik ve barinan 6grencilerin yas grubuna uygun olur.

e) Yatakhane girisine Ogrencilerin fotografli bilgilerinin de yer aldig
yatak plani ve elbise dolaplarina fotografli isimlikler asilir.

(2) (Mulga: Makam Oluru-06/04/2021-23733557)

Yemek hizmeti

MADDE 21- (1) (Degisik: Makam Oluru-06/04/2021-23733557)
Ortaokul/imam-hatip ortaokulu 6grencilerinin barindigi yurtlarda kahvalti, 6gle
yemegi ve aksam yemegi; ortaogrenim Ogrencilerinin barindigi yurt ve
pansiyonlarda hafta i¢i kahvalti ve aksam yemegi, hafta sonu ile tatil giinlerinde
kahvalti, 6gle ve aksam yemegi barinma ticretine dahil olarak verilir.

(2) Kurumlarda verilen beslenme hizmetleri ilgili olarak asagidaki
hususlara dikkat edilir:

a) Kurumlarda kantin hizmeti veriliyorsa, satilacak gidalarla ilgili
Bakanliga bagli okul kantinlerine iliskin mevzuat hiikiimleri uygulanr.

b) (Mulga ibare: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Kurumlarda her
katta yeterli miktarda icme suyu imkani saglanir.

Temizlik hizmetleri

MADDE 22- (1) Kurumlarda temizlik hizmetinin verilmesinde asagidaki
hususlara dikkat edilir:

a) Kurumlarda; 6grenci sayisi, binanin fiziki durumu ve diger donanimlari
dikkate alinarak temizlik hizmeti i¢in yeterli sayida hijyen egitimi sertifikasi
olan personel gorevlendirilir. Temizlik ile ilgili hizmetler hizmet satin alinarak
yiiriitiilebilir. Bu takdirde s6zlesme yapilan kurulus, kurum yonetimine karsi
sorumludur.

b) Ogrenci yurt ve pansiyonlarinda biitiin ortak alanlar kurum ydnetimince
hizmet sunum taahhiitnamesinde belirlenen siklikta temizlenir. Tuvalet, lavabo
ve banyolar gunlik olarak temizlenir.

c) (Mulga: Makam Oluru-06/04/2021-23733557)

¢) Kurumlarda temizlik hizmeti gorevlileri, ginlik olarak oda ve ortak
alanlardaki ¢op kovalarini temizler.

(2) Yatak temizligi ve ¢amasir yitkama hizmeti verilirken dikkat edilecek
hususlar:

a) Kurumlarda yatak carsaflari, yastik ve battaniye/yorgan kiliflar1 hizmet
sunum taahhiitnamesinde belirtildigi siklikta temizleriyle degistirilir.



b) Ortaokul/imam-hatip ortaokulu 06grencilerinin barindigi yurtlarda
(Degisik ibare: Makam Oluru 10/04/2018-7322935) ise hizmet sunum
taahhiitnamesinde belirtilen sartlara gore hizmet verilir veya uygun ortam
sunulur.

¢) (Mulga: Makam Oluru-06/04/2021-23733557)

(3) (Degisik: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Yatakhanelerin
icindeki tuvalet ve lavabolar ile diger alanlardaki ortak kullanilan lavabolarda
sivi/kopiik sabunluk bulundurulur.

Isinma ve iklimlendirme

MADDE 23- (1) Kurumun biitiin kapali boliimleri ki mevsiminde 22 °C
(+/- 2 °C) olacak sekilde kurumun agilisinda belirtilen usulde 1sitilir. Kurumun
1sinma ve iklimlendirme tiliriine ilaveler ya da degisiklikler yapilacaksa bunun
iIcin Yonetmeligin ilgili hiikiimleri uygulanir. Hizmet sunum taahhiitnamesinde
iklimlendirme belirtilmigse bu hizmet verilir.

(")grencilerin calisma ortamlar

MADDE 24- (1) Kurumlarda ¢alisma odalarinin kullaniminda asagidaki
hususlara dikkat edilir:

a) Ortaokul/imam-hatip ortaokulu ile ortadgrenim 6grencilerinin barindigi
O0grenci yurt ve pansiyonlarinda c¢alisma odalarinda 6grencilerin ayni anda ders
calisabilecegi fiziki yeterlilik, aydinlatma, havalandirma ve 1sinma saglanir.

b) Ortaokul/imam-hatip ortaokulu ile ortadgrenim 6grencilerinin barindigi
kurumlarda calisma odalarinda tertip, diizen ve siikiinet belleticiler tarafindan
saglanir. Kurum tarafindan belirlenen ve kurum ilan panosunda duyurulan
caligma saatlerinde belleticiler tarafindan Ogrencilerin yoklamasi alinarak
calisma odalarinda bulunmalar1 saglanir. Ogrencilerin ders ¢alisma durumlarsi,
okula ait ders basarilar1 ve gelisim durumlar1 belletici ve varsa rehber 6gretmen
tarafindan takip edilir.

¢) (Mulga: Makam Oluru-06/04/2021-23733557)

Sosyal, sanatsal, kiltirel ve sportif faaliyetler

MADDE 25- (1) Kurumlar yillik is takvimine iliskin asagidaki hususlara
dikkat ederler:

a) Ogrencilerin kisisel, sosyal, sanatsal, kiiltiirel ve sportif gelisimine
katki saglamak amaciyla seminer, acikoturum, konferans, gezi, Spor
misabakalari, sergi, sanat calismalar1 ve benzeri faaliyetler planlanarak is
takviminde belirtilir ve ilan panolarinda duyurulur.

b) Spor odasi/salonunun kullanimi i¢in sorumlu personel istthdam
edilebilir. Bu alanin kullanim usul ve esaslar1 kurumda ilan panosunda veya spor
salonunun girisinde duyurulur.

c) (Degisik: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Kurumda televizyon
salonu, konferans/toplant1 salonu, spor alanlari, yiizme havuzu, hamam/sauna



gibi  bolimlerin  bulunmasi durumunda bu bélimler, kurum madairinin
planladig1 zaman ve siirelerde belletici nezaretinde kullandirilabilir.

¢) Gezi ve benzeri etkinlikler i¢in ticret alinacaksa faaliyet Oncesi
belirlenir ve duyurulur.

d) Ortaokul/imam-hatip ortaokulu ile ortadgrenim ogrencilerine yonelik
kurum disinda yapilacak faaliyetlere katilim i¢in faaliyetlerden once telefon,
sms, e-posta gibi iletisim araclariyla veli bilgilendirilir. Ayrica kurumun bagh
oldugu milli egitim miidiirliigline de bilgi verilir.

Guvenlik hizmetleri

MADDE 26- (1) Kurumda barinan 6grenciler ve kurum ¢alisanlari icin
giivenlik konusunda asagidaki hususlara dikkat edilir:

a) Ogrencilerin hafta i¢i ve hafta sonu kuruma giris ve ¢ikis saatleri kurum
yonetimi tarafindan belirlenir ve kurumun ilan panosunda duyurulur. Bu husus
hizmet sunum taahhiitnamesinde de yer alir.

b) Kuruma yabancilarin girmesine izin verilmez. (Degisik ciimle:
Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Ancak kurum ydénetimi ve velisinin izni
dogrultusunda 6grenciler, ziyaretcilerle ziyaretci odasinda goriistiiriiliir.

c¢) Giris ve cikiglarda karth gegis, imza ve benzeri yontemlerle kontroller
yapilir. Kayitlar giinliik olarak tutulur. Ogrencilerin yoklamalari kontrol edilir.
Devamsizlik yapan ya da giris c¢ikis saatlerine uymayan Ogrencilere
Yonetmeligin ilgili hiikiimleri uygulanir.

¢) Kurumun yangin merdivenlerinin ¢ikis kapilari, ilgili mevzuata uygun
olarak disardan agilamayan igeriden kolaylikla agilabilecek sekilde ve herhangi
bir nedenle agildiginda sesli ve 1s1kli uyar1 verecek ozellikte olur.

d) (Milga: Makam Oluru-06/04/2021-23733557)

e) Kurumlarda 20/6/2012 tarihli ve 6331 sayili Is Sagligi ve Giivenligi
Kanunu hiikiimleri dogrultusunda gerekli tedbirler alinir.

Saghk hizmeti

MADDE 27- (1) Kurumlarda saglikla ilgili konularda asagidaki hususlara
dikkat edilir:

a) (Degisik ibare: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Ogrenci yurt ve
pansiyonlarinda 6grencinin kullandigi ilaglar revirde uygun sartlarda saklanir.
Ogrenci, varsa saglik personeli veya kurum ydnetiminin kontroliinde ilaglarini
kullanr.

b) Kurum binalarinda yilda en az bir kez bocek ve haserelere karsi
ilaglama yapilir.

c) Kuruma kayit sirasinda 6grencilerden saglik raporu getirmesi istenir;
ogrencinin varsa saglik sorunu, 6zel beslenme ve alerjik durumlariyla ilgili
bilgiler hizmet sunum taahhiitnamesine islenir.

¢) Bakanliklarin konuya iliskin talimatlar1i dogrultusunda diger tedbirler
alinir.



Iletisim ve evrak hizmetleri

MADDE 28- (1) Kurumda 6grencilerin iletisim ve evrak iglerini rahatca
yapabilecekleri imkanlar asagidaki hususlar dikkate alinarak gergeklestirilir:

a) Ortaokul/imam-hatip ortaokulu &grencilerinin barindigr yurtlarda
zorunlu, diger kurumlarda istege bagli olarak 6grencilerin kullanimina tahsis
edilmis sabit telefon/telefonlar bulundurulur.

b) Kituphanede kablolu/kablosuz internet ve bilgisayar, yazici ve
fotokopi hizmeti hizmet sunum taahhiitnamesinde belirlendigi sekilde verilebilir.

c¢) Ogrencilerin (Degisik ibare: Makam Oluru-06/04/2021-23733557)
kullanimi igin kablolu ya da kablosuz internet hizmeti verilebilir. Internet
hizmeti sunumu taahhit edilmisse hizi ve limiti, hizmet sunum
taahhltnamesinde belirtilir.

¢) (Degisik: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Ogrenci yurt ve
pansiyonlarinda ortak alanlarda duyulabilecek anons sistemi yer alir.

Is ve calisma takvimi

MADDE 29- (1) Kurumlar, yil icinde yapacaklar1 faaliyetleri asagidaki
sekilde is ve ¢alisma takvimine alarak;

a) Kurumun verecegi barinma hizmetinin baslangi¢ ve bitis tarihlerini,

b) Y1l i¢inde yapilacak sosyal, kiiltiirel ve sportif faaliyetleri,

c) (Degisik ibare: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) 6zel barinma
hizmetleri modiiliinde takvime bagl yapilacak isleri,

¢) Kurum personeline iliskin is ve islemleri,

d) Kurum binasinda yapilacak periyodik kontrol, bakim ve onarim
tarihlerini,

e) Kurum tanitimi ve acil durum tahliye tatbikatini,

f) Aylik yemek tabelasinin diizenlenme tarihlerini,

g) Nobet hizmetlerini

g) Barinma hizmeti {icretinin ilan tarihini,

planlar.

BESINCI BOLUM
Kurum Personelinin Gorevleri

Yonetici ve personelin gorevleri

MADDE 30- (1) Muduriin gorevleri:

a) Kurumu ilgili mevzuata uygun olarak yonetmek.

b) Ilgili mevzuata uygun olarak kuruma dgrenci kabul etmek ve bunlarla
ilgili kayitlarin tutulmasini, belgelerin saklanmasini; 6grenci, personel ve
kuruma ait bilgilerin (Degisik ibare: Makam Oluru-06/04/2021-23733557)
0zel barinma hizmetleri modiiliine islenmesini saglamak.



c) Kurum personeli arasinda is bolimii yapmak ve c¢alismalarini
denetlemek.

¢) Ilgili makamlara kurum hakkinda istenen bilgilerin ve belgelerin dogru
bir sekilde ve zamaninda gonderilmesini saglamak.

d) Kurumda kayith olmayanlarin barindirilmasini 6nlemek.

e) Hizmet satin alinmasi suretiyle siirdiiriilen gorevlerin sézlesmelerine ve
amaglaria uygun sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

f) Kurum fiicretleri ile depozitolarin zamaninda tahsilini ve gerektiginde
1adesini saglamak.

g) Kurumdaki kitapliklar ile kiitiiphanenin ve internetin amacina uygun
hizmet vermesini saglamak.

g) Kurumda saglikla ilgili hizmetlerin uygun sekilde yliriimesini ve bu
konuda gerekli kayitlarin tutulmasini saglamak.

h) Kurum binasinin, tesislerinin ve malzemesinin bakim, onarim, kontrol
ve temizliginin yapilmasini saglamak.

1) Personelin moral motivasyonunu saglayici tedbirler almak.

1) Kurumun, yatakhane, yemekhane ve diger hizmet yerlerinin agilis ve
kapanis saatlerini tespit etmek ve bunlarin ilgililere duyurulmasini saglamak.

j) Yangindan korunma, sivil savunma ve koruyucu gilivenlikle ilgili
gorevlendirmeleri yaparak gerekli tedbirleri almak ve bu husustaki talimat ve
usulleri uygulamak.

k) Kurumda disiplin isleri ile ilgili gorevlerin yliriitiilmesini saglamak.

[) (Degisik ibare: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) 6zel barmmma
hizmetleri moduliunde kurumu ile ilgili bélumlere gerekli bilgileri kaydetmek.

m) Is Saglig: ve Giivenligi Kanunu ve ilgili mevzuat hiikiimlerinin yerine
getirilmesini saglamak.

n) Gida giivenligi ve hijyen konusunda gerekli tedbirleri almak, ilgili
personelin hijyen egitimi almasini saglamak.

0) Yillik izinli veya hastalik izinli oldugu giinlerde yerine varsa miidir
yardimcisini yoksa en az yiiksek6grenim mezunu olan yonetim memurunu vekil
olarak belirleyip ilgili milli egitim miidiirliigiine bildirmek.

0) Bakanlik ve valilik’kaymakamlik¢a diizenlenen hizmet ic¢i egitim,
seminer, toplantilara katilmak.

p) Ogrencilerin evci ¢ikma ve izin islemlerini yiiriitmek.

r) Aylik yemek ve nébet listesini hazirlamak/hazirlanmasini saglamak.

s) Kurumun calisma esaslarini, sosyal, sanatsal, kiiltlirel, sportif
faaliyetlerini yillik is takvimiyle belirlemek ve bir 6rnegini ilgili milli egitim
miidiirliigiine vermek.

s) Kurucu/kurucu temsilcisiyle birlikte “hizmet sunum taahhitnamesini”
hazirlamak, kayit sirasinda 6grenci/veliyle birlikte imzalamak.

t) Ayrintili ticret tarifesi ile yapabilecek indirim ve indirim sebeplerini,
taksit durumunu, depozito alinacaksa miktarini ve iade sartlarini, diger ticretlerin
lade sartlarini ilgili milli egitim miidirliigiine bildirmek, (Degisik ibare:



Makam Oluru-06/04/2021-23733557) ozel barinma hizmetleri modiline
girmek, ayrica kurumun panosunda ve varsa internet sitesinde ilan etmek.

u) Kurumda gorevlendirilecek personelin gorevlendirme tekliflerini
hazirlamak ve valilige sunmak.

(2) Midiir yardimeisiin gorevleri:

a) Kurum hizmetlerinin ve yonetiminin yiiriitiilmesinde miidiire yardimci
olmak.

b) Kurumda yapilacak is ve faaliyetlerin is takviminde belirtildigi
zamanda yapilmasini saglamak.

c) Kuruma gelen ziyaretcilerle ilgili 15 ve isleyisi yonetmek, ziyaretcilerle
ilgilenmek.

¢) Ilgililerin haberi olmaksizin kuruma ait esyanmn kurum disina
cikarilmasini 6nlemek.

d) Kurum ndébet defterine nobeti ile ilgili hususlar1 yazmak.

e) Kurumla ilgili bilgileri (Degisik ibare: Makam Oluru-06/04/2021-
23733557) 6zel barimma hizmetleri modiiliinde yetkili oldugu alanlara islemek.

f) Banyo, c¢amasirhane, mutfak, yemekhane, yatakhane, tuvalet ve
lavabolar ile diger alanlarin temiz ve tertipli tutulmasi i¢in is ve islemleri
yonetmek.

g) Ogrencilerin kayit islemlerini yapmak.

g) (Degisik: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Giinlik yiyeceklerin
tartilarak erzak deposundan tabelaya gore ¢ikarilmasinda ve disardan gelen
yiyeceklerin muayenesinde hazir bulunmak, Yemek numunelerinin mevzuata
uygun olarak saklanmasini saglamak.

h) Midiirtin olmadig1 zamanlarda miidiire vekalet etmek.

1) Miidiirtin verecegi kurumla ilgili diger gorevleri yapmak.

(3) YOnetim memurunun gorevleri:

a) Kurumlarin kayit kabul, devam-devamsizlik, alim-satim, teslim alma,
isletmeye iliskin is ve islemler ile nobet saatlerinde yonetici adina kurum
yonetimini Ustlenmek.

b) Kurum iicretlerini ve depozitolar1 zamaninda tahsil etmek ve bu konuda
gerekli islemleri yapmak.

¢) Kuruma gelen ziyaretgcilerle ilgilenmek.

¢) llgililerin haberi olmaksizin kuruma ait esyanin kurum disma
¢ikarilmasini 6nlemek.

d) Kurum nébet defterine ndbeti ile ilgili hususlar1 yazmak.

¢) Giinlik yiyeceklerin tartilarak erzak deposundan tabelaya gore
cikarilmasinda ve disardan gelen yiyeceklerin muayenesinde hazir bulunmak.

f) Yazilar1 hazirlamak, dosyalamak ve arsiv islerini yliriitmek.

g) Kuruma 6grencilerin giinliik devam durumuna iliskin kayitlar1 6grenci
yoklama defterine islemek ya da dijital kayitlarin ¢iktilarin1 6grenci yoklama
defterine yapistirmak.



g) Kat gorevlisi, as¢1, as¢r yardimcisi, kaloriferci ve diger personelin
calismalarini diizenlemek ve takip etmek.

h) Kurumla ilgili bilgileri (Degisik ibare: Makam Oluru-06/04/2021-
23733557) 6zel barinma hizmetleri modiiliinde yetkili oldugu alanlara islemek.

1) Banyo, camasirhane, mutfak, yemekhane, yatakhane, tuvalet ve
lavabolar ile diger alanlarin temiz ve tertipli tutulmasi icin is ve islemleri
yonetmek.

1) Yiiksekdgrenim mezunu olmasi kaydiyla, yillik izin ve hastalik iznine
ayrilan miidiire vekalet etmek.

j) Miidiir/miidiir yardimcisi tarafindan verilen diger gorevleri yiiriitmek.

(4) Belleticinin gorevleri:

a) Kurumda ders calisma faaliyetlerinin, zamaninda ve verimli olarak
yurltilmesini saglamak, calisma odalarinda ¢alisma saatlerinde yoklama
yapmak.

b) Yemekhane ve yatakhanelerde ogrencilere rehberlik ederek diizenli bir
sekilde yemek yemelerini ve yatip kalkmalarin1 saglamak.

c) Ogrencilerin temizlik hizmetlerinden zamaninda ve diizenli olarak
faydalanmasini saglamak.

¢) Hastalanan 6grencilerin durumunu yoneticilere bildirmek.

d) Disipline iliskin olaylar1 yurt miidiiriine zamaninda bildirmek.

e) Gerektiginde verilen nobet gorevini yapmak.

f) Goreviyle ilgili miidir/miidiir yardimcisim verecegi diger isleri
yapmak.

(5) Rehber 6gretmeninin gorevleri:

a) Kurumun rehberlik ve psikolojik danigma hizmetleri programini
ogrencilerin ihtiyaclarina gore hazirlamak.

b) Bireysel rehberlik calismalar1 i¢in 6grencilere yonelik olarak bireyi
tanima etkinliklerini ylritmek.

c) Bireysel rehberlik hizmetleri kapsaminda formasyonu uygunsa
psikolojik danigma yapmak.

¢) Kurumda 06zel egitim gerektiren Ogrencilere ve ailelerine gerekli
rehberlik ve psikolojik danisma hizmetlerini vermek.

d) Rehberlik ve psikolojik danisma hizmetlerine iliskin 6grenci gelisim
dosyalarimi ve diger gerekli kayitlar1 tutmak, ilgili yazismalar1 hazirlamak ve
istenen raporlari diizenlemek.

e) Ailelere, ogrencilere ve gerektiginde diger personele yonelik hizmet
alanina uygun toplanti, konferans ve panel gibi etkinlikler diizenlemek.

f) Ogrencinin okulundaki rehberlik servisiyle iletisime gegerek gelisimini
takip etmek.

g) Ders yili sonunda bu alanda yapilan c¢alismalar1 degerlendirmek,
sonuclarini ve gerekli bilgileri i¢eren bir rapor hazirlamak.

(6) Revir/saglik personelinin gorevleri:

a) Revirde gerekli ecza ve ilaglarin bulunmasini saglamak.



b) Yemekhane, yatakhane, banyo, c¢amasirhane ve kurumun diger
kisimlarin1 saglik bakimindan sik sik kontrol ederek gerekli gordiigii tedbirlerin
alinmasin1 yonetime bildirmek.

c) Miidiirlin emirlerine uygun olarak revire ait isleri, hasta bakimi,
ilaglarin verilmesi, enjeksiyonlarin yapilmasi, revirdeki hastalarin beslenme ve
ogrencilerin saglik belgelerinin diizenlenmesi ile ilgili isleri yapmak.

¢) (Degisik ibare: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Kurumlarda
yilda bir defa 6grencilerin boy ve agirliklarini Slgerek dosyalarindaki saglik
sayfalarina yazilmasini saglamak.

d) Goreviyle ilgili midir/midir yardimcisint verecegi diger isleri
yapmak.

(7) As¢inin gorevleri:

a) Giinlik yemek tabelasina gore, kendisine teslim edilen besin
maddelerini en 1yi sekilde pisirip yemegi hazirlamak, kalitesini ve goriintiistinii
bozmadan dagitimini saglamak.

b) Teslim aldig1 besin maddelerinin bozulmayacak sekilde saklanmasi ve
eksiksiz olarak hazirlanmasi, tamamen yerinde sarfin1 ve ziyan edilmemesini
saglamak.

c) Mutfakta kullanilan ara¢ ve gereclerin daima hijyen kurallarina gore
temiz bulunmasina dikkat etmek, mutfagin genel temizlik ve ¢calisma disiplinini
saglamak.

¢) Yemek numunelerini mevzuata uygun olarak saklamak.

d) Kurum idarecilerinin verecekleri kurum ile ilgili diger isleri yapmak.

(8) As¢1 yardimceisinin gorevleri:

a) Asct bulunmadigl zaman onun gorevlerini yapmak.

b) Ascinin vermis oldugu mutfak ve yemekhane ile ilgili diger gorevleri
yapmak.

c¢) Kurum idarecilerinin verecekleri kurum ile ilgili diger isleri yapmak.

(9) (Degisik ibare: Makam Oluru 10/04/2018-7322935) Yukaridaki
fikralarda sayilanlarin disinda kalan diger personelin unvani, yapacagi isin
tanimina gore (Degisik ibare: Makam Oluru-06/04/2021-23733557) Ozel
barinma hizmetleri modiiliinde yer alan unvanlar dogrultusunda kurum miidiirii
tarafindan belirlenir. Bu personelin unvanina gore belirlenen gérevleri:

a) Yemekhane, yatakhane ve idarece gorev verilen kurumun diger
boliimleri ile esyalarinin temizligini yapmak.

b) Kuruma gelen ¢esitli malzeme, arag, gere¢ ve esyalart gerekli yerlere
tasimak ve yerlestirmek.

c) Posta ve evrak dagitim isini kurum i¢inde ve diginda yiriitmek.

¢) Gerektiginde mutfak islerine idarenin izniyle yardimei olmak.

d) Kurum bahgesinin temizlik, bakim ve diger hizmetlerini yapmak.

e) (Degisik: Makam Oluru 10/04/2018-7322935) Kurum idarecilerinin
verecekleri kurumla ilgili diger isler ile unvanina gore kurum midiriindn
belirledigi isleri yapmak.



Mevcut Kurumlar

GECICI MADDE 1- (Degisik: Makam Oluru-06/04/2021-23733557)
(1) Bu maddenin yiiriirliige girdigi tarihten bir y1l oncesine kadar kurum ag¢ma,
kurum nakli veya yerlesim plani ve kontenjan degisikligi icin Yonetmeligin eki
EK-1’de belirtilen itfaiye midirligii veya il/ilce ilgili saglik birimine
belgelerden herhangi birini almak {izere basvuranlar veya milll egitim
mudurliklerinde 5 inci maddeye uygun olarak kurum ag¢ma basvurusu
bulunanlar hakkinda Yonergenin 5 nci maddesinin birinci fikrasinin (f) bendi,
12 nci maddesinin ti¢iincii, besinci ve altinci fikralari, 15 inci maddesinin birinci
fikrasinin (p) bendi ile 16 nc1 maddesinin birinci fikrasinin (p) bendindeki sartlar
aranmaz ancak bir onceki mevzuat hukimleri esas alinir.

Yuarurluk
MADDE 31- (1) Bu Yonerge onay tarihinden itibaren yiiriirliige girer.

Yurutme
MADDE 32- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Milli Egitim Bakani yiiriitiir.

Yonergede Degisiklik Yapan Yonergenin

Tarihi Makam Oluru Sayisi
1 | 10/04/2018 732935
2 | 06/04/2021 23733557




