R =y

:.:* 3% *\\, = X W, ps08ss
Fx *‘I“o‘ 7 R T A

H Ry 7
i NI
I* X fx
% ;4 227
% *7 Yk

2N ==
N

Cocuklarin Egitim Siireclerinin Giivenligine Iliskin
Koruyucu ve Onleyici Hizmet ve Tedbirlerin Artirilmasina Yénelik s Birligi Protokolii

EK-4

OKULLARDA GOREV ALAN OZEL GUVENLIK GOREVLISI GOREV TALIMATI

1) Okul giris kapis1 ve cevresinde bulunan ve okulla higbir iliskisi olmayan siipheli
kisileri ikaz edecek, gerekli hallerde genel kolluk gorevlileri ile irtibata gegecektir.

2) Okul bahgesi ve ¢evresinde yapilacak analiz ve oncelik degerlendirmesine gore, okul
giris ve ¢ikis saatlerinde sabit veya hareketli olarak gorev yapacaktir.

3) Okul/kurum g¢evresindeki arag¢ ve yaya trafigini kontrol edecek, okul igerisine arag park
ettirmeyecek, okul giris kapis1 oniinde y1gilmalara engel olacaktir.

4) Gorev yaptigl okul/kurum hakkinda gereksiz konusmayacak, disartya (kisi, kurum ve
kuruluslar vb.), okul/kurum ile ilgili bilgiler vermeyecek ve gizlilik taahhiidiinde
bulunacaktir.

5) Gorevine dinlenmis ve psikolojik olarak hazir gelecektir. Gorev esnasinda etik ilkelere
uygun olarak davranacaktir.

6) Gorev yaptiklar1 okulda okul kolluk gorevlisi varsa koordineli olarak calisacak, okul
kolluk gorevlisi yoksa okuldan sorumlu giivenli egitim koordinasyon gorevlisi ile okul
giivenligi konularinda siirekli irtibat halinde bulunacaktir.

7) Okul i¢inde meydana gelen olaylara kars1 oncelikle kendi can giivenligini saglayacak
sekilde miidahale edecek, kolluk ile irtibata gecerek, ilgili ekip olay yerine gelene
kadar olayla ilgi not alip, olaya karigsan sahislar, olayin konusu, siyasi bir yoniiniin
bulunup bulunmadigi, kag¢ kisi olduklar1 vb. konulari tespit ederek gelen ekibe
bildirecektir.

8) Okulda turnike, metal dedektdr, kamera vb. giivenlik cihazlarinin bulunmasi halinde
saglam ve ¢alisir vaziyette olacak sekilde kontroliinii saglayacaktir.

9) Okulda yeterli sayida 6zel giivenlik gorevlisi bulunmasi halinde okul cevresini
kamerali giivenlik sistemiyle takip ederek, suc¢ teskil eden goriintiilerin muhafaza

edilmesi ve okul miidiiriiniin koordinesinde ilgili kolluk birimlerine teslim edilmesini
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saglayacaktir.

10) Okul ve c¢evresinde Ogrenci sagligini tehdit eden maddelerin satilip satilmadigi
konusunda duyarli olacak, maddelerin tespiti halinde okul yonetimine; genel kolluk ve
belediye zabitasina bilgi verilmesi i¢in bildirimde bulunacaktir.

11) Okulda olusabilecek olaylara karsi hazirlikli olacak, okul kolluk gorevlisi ya da okul
i¢inde kurulan miidahale birimleri varsa birlikte hareket edecektir.

12) Okul ¢evresinde ve Ogrencilere yonelik olarak tespit ettikleri her tiirlii su¢ ve suglularla
ilgili konular1, geciktirmeksizin rapor haline getirerek gerekli islemlerin yapilmasi i¢in
okul yonetimine ileterek, okul yonetimince okul kolluk gorevlisi/giivenli egitim
koordinasyon gorevlisi ile paylagimda bulunulmasini saglayacaktir.

13) Yangin sondiirme alet, cihaz vasitalari ile yangin musluklarimin yerini ve nasil
kullanacagini ayrica, elektrik, sigorta, havagazi ana muslugu, su ana vanasinin
bulundugu mahallerin yerlerini 6grenerek stirekli kontroliinii saglayacaktir.

14) Her zaman gorev tanimma uygun hareket edecek, giysilerini temiz ve (itiili
bulunduracaktir.

15) Giivenlik gorevlileri; biirolarda, kantinde, merdivenlerde, yemekhane vb. yerlerde
oturmayacaktir. Okulda Ogrencilere olumsuz ornek teskil etmeyecek sekilde
davranislarda bulunacaktir.

16) Okulun zaman ¢izelgesine uyarak, ozellikle giris ve cikis saatlerinde mutlaka gorev
yerinde bulunacaktir.

17) Gorevlerini yerine getirirken nezaket kurallar igerisinde hareket edecek gerek okul
calisanlar1 ve 6grenciler ile ziyaretcilerle gereksiz tartismaya girmeyecektir. Herhangi
bir olumsuzlukta nébetci miidiir yardimcisina durumu derhal bildirecektir.

18) Velisi olmaksizin ya da izinsiz okul bah¢esinden disar1 ¢ikmaya calisgan 6grencileri
ndbetci 6gretmene ya da ndbet¢i miidiir yardimeisina ivedilikle bildirecektir.

19) Okulca gergeklestirilen; sosyal ve sportif etkinliklerde giivenlikten sorumlu olacaktir.

20) Giivenlik gorevlisi, gorevi sirasinda gordiigl, kesfettigi veya kuskulandigi biitiin
olaylar1 (6rnegin; Bir cam kirilmasi, anahtarin kaybolmasi, bir lambanin yanmamasi,
kopuk bir elektrik teli, gaz sizintis1 vb.) yazili olarak olay rapor formuna
kaydedecektir. Kendilerine verilen talimatlar ve egitim siirecinde verilen bilgiler
dogrultusunda hareket ederek, vakit gecirmeden ndbet¢i Ogretmene ya da ndbetgi
miidiir yardimcisina bildirilecektir.

21) Yemek saati vb. gibi zorunlu durumlarda gorev yerine baska personel birakilmadan
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gorev yerini terk etmeyecektir.

22) Seyyar saticilarin okulun Onlerinde, korkuluk veya c¢evre duvart kenarlarinda
bulunmalarini, satis yapmalart durumunu okul ndbet¢i miidiir yardimeisina bildirimde
bulunacaktir.

23) Ogrenci ve ziyaretcilere ait herhangi bir malzeme veya ekipman giivenlik kuliibesinde
muhafaza edilmeyecek, kesinlikle emanet alinmayacaktir.

24) s giivenligi talimat ve tedbirlerine uyarak, kendisine teslim edilen donanimi dogru
kullanacak ve koruyacaktir.

25) Bina giris ve ¢ikislar “Ziyaret¢i Kayit Defteri” ile siirekli takip ve kontrol edilecektir.
Kuruma gelen ziyaretgiler, ziyaretci 6zel defterine kayitlar1 yapildiktan sonra kiminle
ve hangi birim ile goriisecekleri konusu tespit edilecek, gorevli ilgili sahis veya birim
ile goriisecek, ziyaretgilerinin oldugunu sdyleyecek, goriisme talebi kabul edilirse,
miiracaat sahibi misafir giris kart1 verilerek iceri alinacaktir.

26) Bunlarin disinda okul idaresinin gorev alani ile ilgili verdigi diger gorevleri yapacaktir.

Okul miidiirliigii gerektiginde Koruma ve Giivenlik Talimatinda degisiklik yapabilir.
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