Ek-1

ÖZEL EĞİTİM DEĞERLENDİRME
KURUL RAPORU ÖRNEĞİ
        

	T.C. Kimlik No:


	
	
	Karar Sayısı
	
	
	Dosya No:



	Adı Soyadı


	
	
	Karar Tarihi
	
	
	


	Baba Adı


	
	Anne Adı


	
	Doğum Tarihi
	
	Doğum Yeri
	


	Adres
	
	İlçe
	

	
	
	İl
	


	Eğitsel değerlendirme ve tanı: 



	Önerilen özel eğitim hizmeti: (Bu bölümde öğrenci için önerilen eğitim ortamı, eğitimin süresi, destek eğitime ihtiyacı olması durumunda eğitimin şekli ve süresi, eğitim ortamında yapılacak düzenlemeler ve yardımlar, öğretim yöntem ve teknikleri, eğitim materyalleri vb. açıklamalara yer verilir.)




	Karar:




	Üye

İmza


	Üye

İmza
	Üye

İmza
	Kurul Başkanı

İmza



	Üye

İmza


	             Öğrenci velisi

İmza
	UYGUNDUR

(Değişik:RG-31/7/2009-27305)
RAM Müdürü
…/…/…..




Ek-1-a

EĞİTİM PLANI ÖRNEĞİ

../../….

Öğrencinin Adı Soyadı
:

T.C. Kimlik No
:

Doğum Tarihi
: 

ÖĞRENCİNİN:

I- EĞİTİM PERFORMANSI

(Bu bölümde öğrencinin tüm gelişim ve akademik disiplin alanlarındaki performansını gösteren değerlendirmeye ilişkin sonuçlara yer verilecektir.)


II- İHTİYAÇLAR

(Bu bölümde öğrencinin eğitim performansı doğrultusunda belirlenen öncelikli ihtiyaçları yer alacaktır.)

III- YILLIK AMAÇLAR 

(Bu bölümde öğrencinin eğitim performansına göre ihtiyaç duyduğu alanlarda kazandırılması hedeflenen uzun dönemli amaçlar yer alacaktır. )
Ek-2
 (Değişik:RG-21/7/2012-28360) 
TÜRKİYE CUMHURİYETİ
MİLLÎ EĞİTİM BAKANLIĞI
ÖZEL EĞİTİM UYGULAMA MERKEZİ (OKULU)
ÖĞRENİM BELGESİ (I. KADEME)
	T.C. kimlik numarası                       

	Belgeyi veren merkez (okul)        
       

	Adı soyadı                

	Merkez (okul ) numarası                           


	Baba adı                                   

	Öğrenim süresi



	Ana adı                                     

	Belge numarası                                    

	Doğum yeri ve tarihi    

	Belge  tarihi                         

	Okulun bulunduğu il, ilçe

	Belge notu                                                      


……….……….. …………….oğlu / kızı ……………….................…………………………. Özel Eğitim Uygulama Merkezi  (Okulu) öğrenimini başarı ile tamamladığından bu belgeyi almaya hak kazanmıştır.  ..../..../ ….
TÜRKİYE CUMHURİYETİ
MİLLÎ EĞİTİM BAKANLIĞI
Ek-2-a

 (Ek:RG-21/7/2012-28360) 
ÖZEL EĞİTİM UYGULAMA MERKEZİ (OKULU)
ÖĞRENİM BELGESİ (II. KADEME)
	T.C. kimlik numarası                       

	Belgeyi veren merkez (okul)        
       

	Adı soyadı                

	Merkez (okul ) numarası                           


	Baba adı                                   

	Öğrenim süresi



	Ana adı                                     

	Belge numarası                                    

	Doğum yeri ve tarihi    

	Belge  tarihi                         

	Okulun bulunduğu il, ilçe

	Belge notu                                                      


……….……….. …………….oğlu / kızı ……………….................…………………………. Özel Eğitim Uygulama Merkezi  (Okulu)  öğrenimini başarı ile tamamladığından bu belgeyi almaya hak kazanmıştır.  ..../..../ ….

 Müdür Yardımcısı                                                                  Merkez ( Okul) Müdürü                                                                                                                     









Ek-3
 (Mülga:RG-21/7/2012-28360)
.
Ek-4

 (Değişik:RG-21/7/2012-28360) 
İş Yerine Yerleştirilecek Öğrenciler İçin 

Veli Muvafakat Belgesi

……………………….……………… Özel Eğitim Mesleki Eğitim Merkezi (Okulu) Müdürlüğüne

Merkeziniz (Okulunuz) …….sınıfı öğrencilerinden ……. no’lu …………………………….. ’nın teorik ve uygulamalı eğitiminden sonra herhangi bir iş yerinde çalışmasına muvafakat ediyorum. Bu iş yerinde çalışmasından doğabilecek her türlü sorumluluğu kabul ettiğimi bilgilerinize arz ederim.

Adres: 








                   Velisi









        

                Adı Soyadı

Ek-5

 (Değişik:RG-21/7/2012-28360) 
ÖĞRENCİYİ İŞ YERİNDE GÖZLEM VE İZLEME FORMU

……………………….…………… Özel Eğitim Mesleki Eğitim Merkezi (Okulu) Müdürlüğüne

Öğrencinin Adı Soyadı
: ……………………..……………………
Sınıfı ve Numarası
: ……………………..……………………
İzleme Tarihi

: ……………………..……………………
Öğrencinin Yaptığı İş
: ……………………..……………………
	
	DEĞERLENDİRME



	İş yeri kurallarına uyma
	

	Çalıştığı bölümün kurallarına uyma
	

	Plânlı iş yapma
	

	İş yerindekilerle olumlu ilişkiler kurma
	

	Grup içi çalışmalarda verilen görevleri yerine getirme
	

	İş yerindeki güvenlik tedbirlerine uyma
	

	İş ahlâkının gerektirdiği davranışlara uyma
	


Tarih:     /    /      
İş Yeri Koordinatör Öğretmeni

İmza
Tarih:     /    /      

İş Yeri Koordinatör Öğretmeni

İmza

(Değişik:RG-21/7/2012-28360) Ek- 6

İŞE YERLEŞTİRİLEN ÖĞRENCİLERİN DEVAM TAKİP ÇİZELGESİ 

……………………….………………….. Özel Eğitim Mesleki Eğitim Merkezi (Okulu) Müdürlüğüne
Öğrencinin Adı ve Soyadı
: ……………………………………………………

İzleme Tarihi


: ……………………………………………………

İş Yeri Adresi


: ……………………………………………………
	Gün
	Devam Durumu
	Değerlendirme
	İş Veren İmzası

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	

	6. 
	
	
	

	7. 
	
	
	

	8. 
	
	
	

	9. 
	
	
	

	10. 
	
	
	

	11. 
	
	
	

	12. 
	
	
	

	13. 
	
	
	

	14. 
	
	
	

	15. 
	
	
	

	16. 
	
	
	

	17. 
	
	
	

	18. 
	
	
	

	19. 
	
	
	

	20. 
	
	
	

	21. 
	
	
	

	22. 
	
	
	

	23. 
	
	
	

	24. 
	
	
	

	25. 
	
	
	

	26. 
	
	
	

	27. 
	
	
	

	28. 
	
	
	

	29. 
	
	
	

	30. 
	
	
	


Tarih:     /    /      
İş Yeri Koordinatör Öğretmeni

İmza
Tarih:     /    /    
Merkez (Okul) Müdürü

                                                                       İmza / Mühür
(Değişik:RG-21/7/2012-28360) Ek-7

TÜRKİYE CUMHURİYETİ

MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI

ÖZEL EĞİTİM MESLEKİ EĞİTİM MERKEZİ (OKULU) ÖĞRENİM BELGESİ 

	T.C. kimlik numarası                       

	Belgeyi veren merkez (okul)          
    

	Adı soyadı                            
	Merkez (okul ) numarası                           


	Baba adı                                   

	Öğrenim süresi



	Ana adı                                     

	Belge numarası                                    
	Belge tarihi                         

	Doğum yeri ve tarihi    

	Belge notu                                                      

	Merkezin (Okulun) bulunduğu il, ilçe

	Daha önce bitirdiği okul



…………….. ………. .……………. oğlu / kızı ……………….................…………………………. Özel Eğitim Mesleki Eğitim Merkezini (Okulunu) başarıyla tamamladığından bu belgeyi almaya hak kazanmıştır.             …../…../ .…..
Not: Bu belge yükseköğretime devam etme hakkı sağlamaz, ancak bireylerin herhangi bir işte istihdam edilmesi durumunda ortaöğretim kurumlarından mezun olanlara tanınan özlük haklarından yararlanmalarını sağlar.

    Müdür Yardımcısı                                                                   Merkez (Okul) Müdürü





 
(Değişik:RG-21/7/2012-28360) Ek-8

TÜRKİYE CUMHURİYETİ
MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI
ÖZEL EĞİTİM İŞ UYGULAMA MERKEZİ (OKULU) ÖĞRENİM BELGESİ 

	T.C.  kimlik numarası

	Öğrenim süresi

	Adı soyadı


	Belge tarihi



	Baba adı 

	Belge no

	Ana adı 

	Belgeyi veren merkez (okul)

  

	Doğum yeri ve yılı 

	Merkezin (okulun) bulunduğu il, ilçe 



 Yukarıda açık kimliği yazılı ……….. …………….oğlu / kızı ……….................……………… Özel Eğitim İş Uygulama Merkezindeki (Okulundaki) öğrenimini başarı ile tamamladığından bu belgeyi almaya hak kazanmıştır.  ..../..../ ….
          Müdür Yardımcısı                                                            Merkez (Okul) Müdürü                                                                                   

(Değişik:RG-21/7/2012-28360) Ek-9

ÖZEL EĞİTİM MERKEZLERİ VE OKULLARINDA TUTULACAK 

DEFTER ÇİZELGE VE DOSYALAR
a) Defterler

1) Öğrenci kayıt defteri,

2) Öğrenci geçici (aday) kayıt defteri,

3) Öğrenci yoklama defteri,

4) Sınıf ders defteri,

5) Sınıf geçme defteri,

6) Diploma defteri,

7) Tasdikname defteri,

8) Öğretmen ve personel devam -devamsızlık defteri,

9) Gelen-giden evrak kayıt defteri,

10) Zimmet defteri, 

11) Teftiş defteri,

12) Disiplin kurulu karar defteri,

13) Onur kurulu karar defteri,

14) Nöbet defteri,

15) Takım dağıtım defteri,

16) Ödenek defteri,

17) Avans defteri,

18) Maaş ve ücret gerçekleştirme defteri,

19) Demirbaş eşya (A), ders araçları (B), kitaplık (C) defterleri,

20) Kullanılmaya ve yoğaltılmaya yarayan eşya ve gereçler defteri,

21) Demirbaş eşya yardımcı defteri,

22) Öğretmenler kurulu karar defteri,

23) Zümre ve şube öğretmenler kurulu karar defteri,

24) Öğrenci davranışlarını değerlendirme kurulu karar defteri, 

25) Ana sınıfı karar defteri,

26) Ana sınıfı işletme defteri,

27) Sosyal etkinlikler toplantı karar defteri,

28) Ziyaretçi giriş-çıkış defteri,

29) Aile eğitimi tutanak defteri,

30) Personel sağlık sevk defteri,

31) Okul aile birliği yönetim kurulu karar defteri ve diğer evraklar,

32) Rehberlik ve psikolojik danışma hizmetleri yürütme komisyonu defteri,

33) Belge defter

34) Öğrenci gözlem defteri

35) Öğretmen ve personel sicil defteri,

36) Beslenme ve ambar defteri,

37) Okul kitaplık defteri,

38) Sınıf kitaplık defteri,

39) Öğretmen ve personel izin defteri,

40) Senet ve fatura defteri,

b) Çizelgeler ve dosyalar

1) Öğretmen not çizelgesi,

2) Öğrenci gelişim dosyaları,

3) Dönem ve sınav not çizelgeleri dosyası,

4) Not cetveli,

5) Öğretmenler kurulu toplantı tutanakları dosyası,

6)Şube öğretmenler kurulu toplantı tutanakları dosyası,

7)Zümre öğretmenler kurulu toplantı tutanakları dosyası,

8) Tasdikname dosyası,

9) Personel şahıs dosyaları,

10) Okula gelen ve giden yazılar dosyası (desimal sistemine göre),

11) Gizli yazılar dosyası,

12) Sivil savunma dosyası,

13) Disiplin kurulu belgeleri dosyası,

14) Öğrenci ders listeleri dosyası,

15) Günlük imza çizelgeleri dosyası,

16) Personel ve öğrenci nöbet çizelgesi dosyası,

17) Harcama evrakı (asıl ve örnekleri),

18) Aylık, ücret, vergi iadesi ve eğitim ödeneği  bordrolarının onaylı örnekleri dosyası,

19) Demirbaş eşya sayım ve devir tutanakları, hizmetler ve satın alma işleri ile ilgili defter ve demirbaş eşya genel toplam (icmal) defter örnekleri,

20) Demirbaşların düşülen ve eşyaya ilişkin evrak ve tutanaklar dosyası,

21) Kullanılan ve yoğaltılan eşya ve gereçlerin giriş ve çıkışlarına ilişkin yazılar dosyası,

22) İstatistik dosyası,

23) Brifing dosyası,

24) Staj uygulaması dosyası,

25) Satın alma işleri ile ilgili karar dosyası,

26) Gider, tahakkuk ve ödeme çizelgeleri örnekleri dosyası,

27) Sosyal faaliyetler dosyası,

28) Millî bayramlar, belirli gün ve haftalar dosyası,

29) Öğrenci acil durumlar bilgi fişi dosyası

30) Ünitelendirilmiş yıllık plan dosyası

31) Öğrenci değerlendirme ve izleme dosyası,

32) Öğrenci bireysel gelişim raporu dosyası,

33)Bireyselleştirilmiş eğitim programı dosyası,

34) Veli görüşme tutanakları dosyası,

35) Norm kadro uygulama dosyası

36) Genelge dosyası,

37) Taşımalı eğitim dosyası

38) İşe yerleştirme dosyası,

39) İş yerindeki öğrencileri izleme dosyası,

40) İş yeri tanıma dosyası,

c) Ayrıca, 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu, 3308 sayılı Mesleki Eğitim Kanunu, 1/6/1939 tarihli Ayniyat Talimatnamesi, 31/12/2005 tarihli ve 26040 3 üncü mükerrer sayılı Resmî Gazete'de yayımlanan Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği ile 15/8/1983 tarihli ve 83/6950 sayılı Bakanlar Kurulu  Kararıyla yürürlüğe konulan  Millî Eğitim Bakanlığına Bağlı Okul Pansiyonları Yönetmeliğinin gerektirdiği defter, dosya ve belgeler tutulur.






Fotoğraf








1

